ПЕРЕЧЕНЬ

административных процедур, осуществляемых ГУПП«Березовское ЖКХ» по заявлениям граждан:
	Наименование административной процедуры
	Государственный орган (организация) в который гражданин должен обратиться, Ф.И.О. ответственного лица за осуществление АП
	Документы и (или) сведения, предоставляемые гражданином для осуществления  административной процедуры
	Размер платы, взимаемой за выдачу справки или другого документа
	Максимальный срок рассмотрения обращения и выдачи справки или документов
	Срок действия справки, другого документа, выдаваемых при осуществлении АП

	1.1.13. Принятие ре-шения об изменении договора найма жило-го помещения государственного жилищ-ного фонда(по требованию нанимателей, объединяющихся в одну семью; вследствие признания нанимателем другого члена семьи; по требованию члена семьи нанимателя)
	Государственное унитарное производственное предприятие "Березовское ЖКХ"
Левонюк Татьяна Григорьевна - юрисконсульт, тел.: +3751643 9 24 07, 
отдел: ГУПП "Березовское ЖКХ" , 
адрес: 225209, Брестская область, г. Береза, ул. Ольшевского, д. 27а, каб.: 212, 
график приёма: понедельник-пятница: 8.00-13.00, 14.00-17.00

В отсутствие основного исполнителя:
Стурлис Илья Сергеевич - юрисконсульт, тел.: +3751643 9 24 07, отдел: ГУПП "Березовское ЖКХ" , адрес: 225209, Брестская область, г. Береза, ул. Ольшевского, д. 27а, каб.: 212, график приёма: понедельник-пятница: 8.00-13.00, 14.00-17.00


	· заявления нанимателей, объединяющихся в одну семью

· паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

· письменное согласие совершеннолетних членов семьи, совместно проживающих с нанимателями, объединяющимися в одну семью

· документы, подтверждающие степень родства (свидетельство о заключении брака, свидетельство о рождении)

· документ, подтверждающий изменение фамилии или иных данных гражданина, – в случае их изменения
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	6 месяцев

	1.1.21. Принятие решения о согласовании (разрешении) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, нежилого помещения в жилом доме
	Государственное унитарное производственное предприятие "Березовское ЖКХ"
Лозинская Светлана Ивановна - инженер, тел.: +375 1643 2 23 22, отдел: производственно-технический отдел, адрес: 225209, Брестская область, г. Береза, ул. Ольшевского, д. 27а, каб.: 302, график приёма: понедельник-пятница: 8.00-13.00, 14.00-17.00

В отсутствие основного исполнителя:

Залевская Вера Филипповна - начальник , тел.: +375 1643 2 23 22, отдел: производственно-технический отдел, адрес: 225209, Брестская область, г. Береза, ул. Ольшевского, д. 27а, каб.: 302, график приёма: понедельник-пятница: 8.00-13.00, 14.00-17.00
	· заявление

· паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

· письменное согласие совершеннолетних граждан, имеющих право владения и пользования помещением, переустройство и (или) перепланировка которого инициируется, и участников общей долевой собственности (в случае, если помещение находится в общей долевой собственности двух или более лиц), а в случае временного отсутствия таких граждан и участников – удостоверенное нотариально их письменное согласие

· технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на помещение, – для собственника помещения

· план-схема или перечень (описание) работ по переустройству и (или) перепланировке помещения, составленный в произвольной форме

· письменное согласие организации застройщиков в жилых домах этой организации – для члена организации застройщиков, не являющегося собственником помещения

· письменное согласие залогодержателя жилого помещения, нежилого помещения в жилом доме на согласование (разрешение) переустройства и (или) перепланировки, если жилое помещение, нежилое помещение в жилом доме переданы в залог и распоряжение предметом залога без согласия залогодержателя не предусмотрено законодательством или договором о залоге
	0,5 базовой величины
	1 месяц со дня подачи заявления
	бессрочно

	1.1.211. Принятие решения о согласовании (разрешении) самовольных переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, нежилого помещения в жилом доме
	Государственное унитарное производственное предприятие "Березовское ЖКХ" 
Лозинская Светлана Ивановна - инженер, тел.: +375 1643 2 23 22, отдел: производственно-технический отдел, адрес: 225209, Брестская область, г. Береза, ул. Ольшевского, д. 27а, каб.: 302, график приёма: понедельник-пятница: 8.00-13.00, 14.00-17.00

В отсутствие основного исполнителя:Залевская Вера Филипповна - начальник , тел.: +375 1643 2 23 22, отдел: производственно-технический отдел, 

адрес: 225209, Брестская область, г. Береза, ул. Ольшевского, д. 27а, каб.: 302, график приёма: понедельник-пятница: 8.00-13.00, 14.00-17.00
	· заявление

· паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

· техническое заключение о том, что переустройство и (или) перепланировка не влияют на безопасность эксплуатируемого здания и выполнены в соответствии с требованиями технических нормативных правовых актов

· письменное согласие совершеннолетних граждан, имеющих право владения и пользования переустроенным и (или) перепланированным помещением, и участников общей долевой собственности, а в случае временного отсутствия таких граждан и участников - удостоверенное нотариально их письменное согласие

· технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на помещение, - для собственника помещения

· письменное согласие организации застройщиков в жилых домах этой организации - для члена организации застройщиков, не являющегося собственником помещения

· письменное согласие залогодержателя жилого помещения, нежилого помещения в жилом доме на согласование (разрешение) самовольного переустройства и (или) перепланировки, если жилое помещение, нежилое помещение в жилом доме переданы в залог и распоряжение предметом залога без согласия залогодержателя не предусмотрено законодательством или договором о залоге
	0,5 базовой величины
	1 месяц со дня подачи заявления
	бессрочно

	1.1.22. Принятие решения о передаче в собственность жилого помещения
	Государственное унитарное производственное предприятие "Березовское ЖКХ" 
Лобач Ольга Николаевна - специалист , тел.: +375 1643 2 36 25, отдел: служба субсидирования, адрес: 225209, Брестская область, г. Береза, ул. Ольшевского, 27а, каб.: 101, график приёма: вторник-пятница: 08.00-13.00, 14.00-18.00 суббота: 9.00-17.00

В отсутствие основного исполнителя:Крагель Наталья Дмитриевна - специалист , тел.: +375 1643 2 36 25, отдел: служба субсидирования, адрес: 225209, Брестская область, г. Береза, ул. Ольшевского, д. 27а, каб.: 101, 

график приёма: вторник-пятница: 08.00-13.00, 14.00-18.00 суббота: 9.00-17.00
	· заявление, подписанное совершеннолетними членами семьи нанимателя, а также иными гражданами, за которыми в соответствии с законодательством сохраняется равное с нанимателем право владения и пользования жилым помещением

· паспорта или иные документы, удостоверяющие личность нанимателя и совершеннолетних членов его семьи, а также других граждан, за которыми в соответствии с законодательством сохраняется равное с нанимателем право владения и пользования жилым помещением

· свидетельства о рождении несовершеннолетних детей – для лиц, имеющих несовершеннолетних детей

· документ, подтверждающий право на льготы
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	бессрочно

	1.1.29. Принятие решения о предоставлении безналичных жилищных субсидий
	Государственное унитарное производственное предприятие "Березовское ЖКХ" 
Лобач Ольга Николаевна - специалист , тел.: отдел: служба субсидирования, адрес: 225209, Брестская область, г. Береза, ул. Ольшевского, 27а, каб.: 101, 

график приёма: вторник-пятница: 08.00-13.00, 14.00-18.00 суббота: 9.00-17.00

В отсутствие основного исполнителя:Крагель Наталья Дмитриевна - специалист , тел.: +375 1643 2 36 25, отдел: служба субсидирования, адрес: 225209, Брестская область, г. Береза, ул. Ольшевского, д. 27а, каб.: 101, 

график приёма: вторник-пятница: 08.00-13.00, 14.00-18.00 суббота: 9.00-17.00
	· заявление

· паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

· свидетельство о рождении ребенка – для лиц, имеющих детей в возрасте до 18 лет (для иностранных граждан и лиц без гражданства, получивших разрешение на постоянное проживание в Республике Беларусь и вид на жительство в Республике Беларусь, – при его наличии)

· свидетельство о заключении брака – для лиц, состоящих в браке (для иностранных граждан и лиц без гражданства, получивших разрешение на постоянное проживание в Республике Беларусь и вид на жительство в Республике Беларусь, – при его наличии)

· копия решения суда о расторжении брака или свидетельство о расторжении брака – для лиц, расторгнувших брак

· трудовая книжка (при ее наличии) – для неработающих граждан старше 18 лет, неработающих членов семьи старше 18 лет

· свидетельство о государственной регистрации индивидуального предпринимателя – для индивидуальных предпринимателей

· свидетельство на осуществление нотариальной деятельности – для нотариусов, осуществляющих нотариальную деятельность в нотариальном бюро, нотариальной конторе

· специальное разрешение (лицензия) на осуществление адвокатской деятельности – для адвокатов, осуществляющих адвокатскую деятельность в юридической консультации, адвокатском бюро, адвокатов, осуществляющих адвокатскую деятельность индивидуально

· пенсионное удостоверение – для пенсионеров

· удостоверение инвалида – для инвалидов

· сведения о полученных доходах каждого члена семьи за последние 6 месяцев, предшествующих месяцу обращения
	бесплатно
	10 рабочих дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 15 рабочих дней со дня подачи заявления

в случае проведения проверки представленных документов и (или) сведений – 20 рабочих дней со дня подачи заявления
	6 месяцев

	1.1.30. Принятие решения о прекращении (возобновлении) предоставления безналичных жилищных субсидий
	Государственное унитарное производственное предприятие "Березовское ЖКХ" 
Лобач Ольга Николаевна - специалист , тел.: +375 1643 2 36 25, отдел: служба субсидирования, 

адрес: 225209, Брестская область, г. Береза, ул. Ольшевского, 27а, каб.: 101, график приёма: вторник-пятница: 08.00-13.00, 14.00-18.00 суббота: 9.00-17.00

В отсутствие основного исполнителя:Крагель Наталья Дмитриевна - специалист , тел.: +375 1643 2 36 25, отдел: служба субсидирования, 

адрес: 225209, Брестская область, г. Береза, ул. Ольшевского, д. 27а, каб.: 101, график приёма: вторник-пятница: 08.00-13.00, 14.00-18.00 суббота: 9.00-17.00
	· заявление

· паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	15 рабочих дней со дня подачи заявления
	прекращение предоставления безналичных жилищных субсидий – бессрочно

возобновление предоставления безналичных жилищных субсидий – в пределах срока предоставления безналичных жилищных субсидий в соответствии с ранее принятыми решениями об их предоставлении

	1.2. Перерасчет платы за некоторые виды коммунальных услуг, возмещение расходов организаций, осуществляющих эксплуатацию жилищного фонда и (или) предоставляющих жилищно-коммунальные услуги, на электроэнергию, потребляемую на работу лифта
	Государственное унитарное производственное предприятие "Березовское ЖКХ" 
Савко Нина Ивановна - специалист по коммунальным расчетам, тел.: +375 1643 2 28 17, 

отдел: ГУПП "Березовское ЖКХ", адрес: 225209, Брестская область, г. Береза, ул. Ольшевского, д. 27а, каб.: 101, 

график приёма: понедельник-пятница: 8.00-13.00, 14.00-17.00

Трутько Лилия Васильевна - специалист по коммунальным расчетам отделения "Белоозерск", тел.: +375 1643 9 75 73; +375 1643 2 05 90, отдел: ГУПП "Березовское ЖКХ" , адрес: 225209, Брестская область, г. Белоозерск, ул. Строителей, д. 9, каб.:, график приёма: понедельник-пятница: 8.00-13.00, 14.00-17.00, суббота: 9.00-17.00

Шолтун Ирина Дмитриевна, Хведченя Олеся Анатольевна, Хутко Светлана Александровна - специалисты по коммунальным рассчетам, тел.: +375 1643 2 28 17, отдел: ГУПП "Березовское ЖКХ", адрес: 225209, Брестская область, г.Береза, ул.Ольшевского, д.27а, каб.: 101, график приёма: понедельник-пятница: 8.00-12.00, 13.00-20.00; суббота 9.00-17.00

В отсутствие основного исполнителя:Голофаст Маргарита Петровна - специалист по коммунальным расчетам отделения "Белоозерск", тел.: +375 1643 9 75 73; +375 1643 2 05 90, отдел: ГУПП "Березовское ЖКХ", адрес: 225209, Брестская область, г. Белоозерск, ул. Строителей, д. 9, каб.:,  график приёма: понедельник-пятница: 8.00-13.00, 14.00-17.00, суббота: 9.00-17.00

Жукович Юлия Александровна - специалист по коммунальным расчетам, тел.: +375 1643 2 28 17, отдел: ГУПП "Березовское ЖКХ" , адрес: 225209, Брестская область, г. Береза, ул. Ольшевского, д. 27а, каб.: 101, 

график приёма: понедельник-пятница: 8.00-13.00, 14.00-20.00, суббота: 9.00-17.00
	· заявление

· справка для перерасчета платы за некоторые виды коммунальных услуг, возмещение расходов организаций, осуществляющих эксплуатацию жилищного фонда и (или) предоставляющих жилищно-коммунальные услуги, на электроэнергию, потребляемую на работу лифта, либо иные документы, подтверждающие отсутствие гражданина по основному месту жительства
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	-

	1.3.6. Выдача справки для перерасчета платы за некоторые виды коммунальных услуг, возмещение расходов организаций, осуществляющих эксплуатацию жилищного фонда и (или) предоставляющих жилищно-коммунальные услуги, на электроэнергию, потребляемую на работу лифта
	Государственное унитарное производственное предприятие "Березовское ЖКХ" 
Савко Нина Ивановна - специалист по коммунальным расчетам, тел.: +375 1643 2 28 17,отдел: ГУПП "Березовское ЖКХ" , адрес: 225209, Брестская область, г. Береза, ул. Ольшевского, д. 27а, каб.: 101, 

график приёма: понедельник-пятница: 8.00-13.00, 14.00-17.00

Трутько Лилия Васильевна - специалист по коммунальным расчетам отделения "Белоозерск", тел.: +375 1643 9 75 73; +375 1643 2 05 90, отдел: ГУПП "Березовское ЖКХ" , адрес: 225209, Брестская область, г. Белоозерск, ул. Строителей, д. 9, каб.: , график приёма: понедельник-пятница: 8.00-13.00, 14.00-17.00, суббота: 9.00-17.00

Шолтун Ирина Дмитриевна, Хведченя Олеся Анатольевна, Хутко Светлана Александровна - специалисты по коммунальным рассчетам, тел.: +375 1643 2 28 17, отдел: ГУПП "Березовское ЖКХ", адрес: 225209, Брестская область, г.Береза, ул.Ольшевского, д.27а, каб.: 101, график приёма: понедельник-пятница: 8.00-12.00, 13.00-20.00; суббота 9.00-17.00

В отсутствие основного исполнителя:Голофаст Маргарита Петровна - специалист по коммунальным расчетам отделения "Белоозерск", тел.: +375 1643 9 75 73; +375 1643 2 05 90, отдел: ГУПП "Березовское ЖКХ" , адрес: 225209, Брестская область, г. Белоозерск, ул. Строителей, д. 9, каб.: , 

график приёма: понедельник-пятница: 8.00-13.00, 14.00-17.00, суббота: 9.00-17.00

Жукович Юлия Александровна - специалист по коммунальным расчетам, тел.: +375 1643 2 28 17,отдел: ГУПП "Березовское ЖКХ" , адрес: 225209, Брестская область, г. Береза, ул. Ольшевского, д. 27а, каб.: 101, график приёма: понедельник-пятница: 8.00-13.00, 14.00-20.00, суббота: 9.00-17.00
	· паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	в день обращения 
	1 месяц

	1.3.7. Выдача справки о начисленной жилищной квоте
	Государственное унитарное производственное предприятие "Березовское ЖКХ" 
Лобач Ольга Николаевна - специалист , тел.: +375 1643 2 36 25, отдел: служба субсидирования, адрес: 225209, Брестская область, г. Береза, ул. Ольшевского, 27а, каб.: 101, 

график приёма: вторник-пятница: 08.00-13.00, 14.00-18.00 суббота: 9.00-17.00

В отсутствие основного исполнителя:Крагель Наталья Дмитриевна - специалист , тел.: +375 1643 2 36 25, отдел: служба субсидирования, адрес: 225209, Брестская область, г. Береза, ул. Ольшевского, д. 27а, каб.: 101, график приёма: вторник-пятница: 08.00-13.00, 14.00-18.00 суббота: 9.00-17.00
	· паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	10 дней со дня обращения
	бессрочно

	1.3.8. Выдача справки о расчетах (задолженности) по плате за жилищно-коммунальные услуги и плате за пользование жилым помещением
	Государственное унитарное производственное предприятие "Березовское ЖКХ" 
Савко Нина Ивановна - специалист по коммунальным расчетам, тел.: +375 1643 2 28 17, отдел: ГУПП "Березовское ЖКХ" , адрес: 225209, Брестская область, г. Береза, ул. Ольшевского, д. 27а, каб.: 101, 

график приёма: понедельник-пятница: 8.00-13.00, 14.00-17.00

Трутько Лилия Васильевна - специалист по коммунальным расчетам отделения "Белоозерск", тел.: +375 1643 9 75 73; +375 1643 2 05 90, 

отдел: ГУПП "Березовское ЖКХ" , адрес: 225209, Брестская область, г. Белоозерск, ул. Строителей, д. 9, каб.: , 

график приёма: понедельник-пятница: 8.00-13.00, 14.00-17.00, суббота: 9.00-17.00

Шолтун Ирина Дмитриевна, Хведченя Олеся Анатольевна, Хутко Светлана Александровна - специалисты по коммунальным рассчетам, тел.: +375 1643 2 28 17, отдел: ГУПП "Березовское ЖКХ", 

адрес: 225209, Брестская область, г.Береза, л.Ольшевского, д.27а, каб.: 101, график приёма: понедельник-пятница: 8.00-12.00, 13.00-20.00; суббота 9.00-17.00

В отсутствие основного исполнителя:

Голофаст Маргарита Петровна - специалист по коммунальным расчетам отделения "Белоозерск", тел.: +375 1643 9 75 73; +375 1643 2 05 90, 

отдел: ГУПП "Березовское ЖКХ", адрес: 225209, Брестская область, г. Белоозерск, ул. Строителей, д. 9, каб.: , 

график приёма: понедельник-пятница: 8.00-13.00, 14.00-17.00, суббота: 9.00-17.00

Жукович Юлия Александровна - специалист по коммунальным расчетам, тел.: +375 1643 2 28 17, отдел: ГУПП "Березовское ЖКХ" , адрес: 225209, Брестская область, г. Береза, ул. Ольшевского, д. 27а, каб.: 101, график приёма: понедельник-пятница: 8.00-13.00, 14.00-20.00, суббота: 9.00-17.00
	· паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	3 рабочих дня со дня обращения
	бессрочно

	1.8. Регистрация договоров найма (аренды) жилого помещения частного жилищного фонда, поднайма жилого помещения государственного жилищного фонда и дополнительных соглашений к ним
	Государственное унитарное производственное предприятие "Березовское ЖКХ" 
Левчук Валентина Евгеньевна, Бердник Ирина Юрьевна - техник-смотритель, тел.: +375 1643 2 20 10, +3751643 4 45 30, 

отдел: ГУПП "Березовское ЖКХ", адрес: 225209, Брестская область, г. Береза, ул. Ольшевского, д. 27а, каб.: корпус 3, график приёма: понедельник-пятница: 8.00-13.00, 14.00-17.00

В отсутствие основного исполнителя:Палто Елена Васильевна - начальник участка, тел.: +375 1643 4 45 30, отдел: цех жилищного фонда, адрес: 225209, Брестская область, г. Береза, ул. Ольшевского, д. 27а, каб.: корпус 3, график приёма: понедельник-пятница: 8.00-13.00, 14.00-17.00
	· заявление, подписанное собственником жилого помещения частного жилищного фонда и участниками общей долевой собственности на жилое помещение или нанимателем жилого помещения государственного жилищного фонда и совершеннолетними членами его семьи, а также иными гражданами, за которыми в соответствии с законодательством сохраняется равное с нанимателем государственного жилищного фонда право владения и пользования жилым помещением

· паспорт или иной документ, удостоверяющий личность собственника жилого помещения частного жилищного фонда или нанимателя жилого помещения государственного жилищного фонда и нанимателя жилого помещения частного жилищного фонда или поднанимателя жилого помещения государственного жилищного фонда 

· три экземпляра договора найма (аренды, поднайма) или дополнительного соглашения к нему 

· для собственников жилого помещения частного жилищного фонда:

· технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение

· письменное согласие всех собственников жилого помещения – в случае, если сдается жилое помещение, находящееся в общей собственности

· для нанимателей жилого помещения государственного жилищного фонда – договор найма жилого помещения
	бесплатно
	2 дня со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 10 дней
	бессрочно

	1.10. Выдача копии лицевого счета
	Государственное унитарное производственное предприятие "Березовское ЖКХ" 
Жукович Юлия Александровна - специалист по коммунальным расчетам, тел.: +375 1643 2 28 17, отдел: ГУПП "Березовское ЖКХ", адрес: 225209, Брестская область, г. Береза, ул. Ольшевского, д. 27а, каб.: 101, график приёма: понедельник-пятница: 8.00-13.00, 14.00-20.00, суббота: 9.00-17.00

Трутько Лилия Васильевна - специалист по коммунальным расчетам отделения "Белоозерск", тел.: +375 1643 9 75 73; +375 1643 2 05 90, 

отдел: ГУПП "Березовское ЖКХ", адрес: 225209, Брестская область, г. Белоозерск, ул. Строителей, д. 9, каб.:, график приёма: понедельник-пятница: 8.00-13.00, 14.00-17.00, суббота: 9.00-17.00

В отсутствие основного исполнителя:Голофаст Маргарита Петровна - специалист по коммунальным расчетам отделения "Белоозерск", тел.: +375 1643 9 75 73; +375 1643 2 05 90, 

отдел: ГУПП "Березовское ЖКХ", адрес: 225209, Брестская область, г. Белоозерск, ул. Строителей, д. 9, каб.:, график приёма: понедельник-пятница: 8.00-13.00, 14.00-17.00, суббота: 9.00-17.00

Шолтун Ирина Дмитриевна - специалист по коммунальным рассчетам, тел.: +375 1643 2 28 17, отдел: ГУПП "Березовское ЖКХ", адрес: 225209, Брестская область, г. Береза, ул. Ольшевского, д. 27а, каб.: 101, график приёма: понедельник-пятница: 8.00-13.00, 14.00-17.00, суббота: 9.00-17.00
	· паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	в день обращения
	6 месяцев

	1.11. Оформление (регистрация при первичном обращении) льгот гражданам по плате за жилищно-коммунальные услуги и плате за пользование жилым помещением
	Государственное унитарное производственное предприятие "Березовское ЖКХ" 
Савко Нина Ивановна - специалист по коммунальным расчетам, тел.: +375 1643 2 28 17,отдел: ГУПП "Березовское ЖКХ",адрес: 225209, Брестская область, г. Береза, ул. Ольшевского, д. 27а, каб.: 101,график приёма: понедельник-пятница: 8.00-13.00, 14.00-17.00

Трутько Лилия Васильевна - специалист по коммунальным расчетам отделения "Белоозерск", тел.: +375 1643 9 75 73; +375 1643 2 05 90,отдел: ГУПП "Березовское ЖКХ",адрес: 225209, Брестская область, г. Белоозерск, ул. Строителей, д. 9, каб.:,график приёма: понедельник-пятница: 8.00-13.00, 14.00-17.00, суббота: 9.00-17.00

Шолтун Ирина Дмитриевна, Хведченя Олеся Анатольевна, Хутко Светлана Александровна - специалисты по коммунальным рассчетам, тел.: +375 1643 2 28 17,отдел: ГУПП "Березовское ЖКХ",адрес: 225209, Брестская область, г.Береза, ул.Ольшевского, д.27а, каб.: 101, 

график приёма: понедельник-пятница: 8.00-12.00, 13.00-20.00; суббота 9.00-17.00

В отсутствие основного исполнителя:

Голофаст Маргарита Петровна - специалист по коммунальным расчетам отделения "Белоозерск", тел.: +375 1643 9 75 73; +375 1643 2 05 90, 

отдел: ГУПП "Березовское ЖКХ",адрес: 225209, Брестская область, г. Белоозерск, ул. Строителей, д. 9, каб.:,график приёма: понедельник-пятница: 8.00-13.00, 14.00-17.00, суббота: 9.00-17.00

Жукович Юлия Александровна - специалист по коммунальным расчетам, тел.: +375 1643 2 28 17,отдел: ГУПП "Березовское ЖКХ",адрес: 225209, Брестская область, г. Береза, ул. Ольшевского, д. 27а, каб.: 101,график приёма: понедельник-пятница: 8.00-13.00, 14.00-20.00, суббота: 9.00-17.00
	· заявление

· паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

· документ, подтверждающий право на льготы
	бесплатно
	3 рабочих дня со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	6 месяцев

	1.12. Списание пени гражданам, имеющим просроченную задолженность по плате за жилищно-коммунальные услуги и плате за пользование жилым помещением
	Государственное унитарное производственное предприятие "Березовское ЖКХ" 
Савко Нина Ивановна - специалист по коммунальным расчетам, тел.: +375 1643 2 28 17,отдел: ГУПП "Березовское ЖКХ",адрес: 225209, Брестская область, г. Береза, ул. Ольшевского, д. 27а, каб.: 101, график приёма: понедельник-пятница: 8.00-13.00, 14.00-17.00

Трутько Лилия Васильевна - специалист по коммунальным расчетам отделения "Белоозерск", тел.: +375 1643 9 75 73; +375 1643 2 05 90, 

отдел: ГУПП "Березовское ЖКХ", адрес: 225209, Брестская область, г. Белоозерск, ул. Строителей, д. 9, каб.:, график приёма: понедельник-пятница: 8.00-13.00, 14.00-17.00, суббота: 9.00-17.00

Шолтун Ирина Дмитриевна, Хведченя Олеся Анатольевна, Хутко Светлана Александровна - специалисты по коммунальным рассчетам, тел.: +375 1643 2 28 17, отдел: ГУПП "Березовское ЖКХ", адрес: 225209, Брестская область, г.Береза, ул.Ольшевского, д.27а, каб.: 101, 

график приёма: понедельник-пятница: 8.00-12.00, 13.00-20.00; суббота 9.00-17.00

В отсутствие основного исполнителя:

Голофаст Маргарита Петровна - специалист по коммунальным расчетам отделения "Белоозерск", тел.: +375 1643 9 75 73; +375 1643 2 05 90, 

отдел: ГУПП "Березовское ЖКХ", адрес: 225209, Брестская область, г. Белоозерск, ул. Строителей, д. 9, каб.:, график приёма: понедельник-пятница: 8.00-13.00, 14.00-17.00, суббота: 9.00-17.00

Жукович Юлия Александровна - специалист по коммунальным расчетам, тел.: +375 1643 2 28 17,отдел: ГУПП "Березовское ЖКХ", адрес: 225209, Брестская область, г. Береза, ул. Ольшевского, д. 27а, каб.: 101, график приёма: понедельник-пятница: 8.00-13.00, 14.00-20.00, суббота: 9.00-17.00
	· заявление
	бесплатно
	45 дней со дня подачи заявления
	· 

	2.35. Выплата пособия на погребение
	Государственное унитарное производственное предприятие "Березовское ЖКХ" 
Козека Наталья Васильевна - бухгалтер, тел.: +375 1643 2 20 56, отдел: ГУПП "Березовское ЖКХ", адрес: 225209, Брестская область, г. Береза, ул. Ольшевского, д. 27а, каб.: 109, 

график приёма: понедельник-пятница: 8.00-13.00, 14.00-17.00

В отсутствие основного исполнителя:

Панютич Елена Васильевна - бухгалтер, тел.: +375 1643 2 20 56, отдел: ГУПП "Березовское ЖКХ", адрес: 225209, Брестская область, г. Береза, ул. Ольшевского, д. 27а, каб.: 109, 

график приёма: понедельник-пятница: 8.00-13.00, 14.00-17.00


	· заявление лица, взявшего на себя организацию погребения умершего (погибшего)

· паспорт или иной документ, удостоверяющий личность заявителя

· справка о смерти – в случае, если смерть зарегистрирована в Республике Беларусь

· свидетельство о смерти – в случае, если смерть зарегистрирована за пределами Республики Беларусь

· свидетельство о рождении (при его наличии) – в случае смерти ребенка (детей)

· справка о том, что умерший в возрасте от 18 до 23 лет на день смерти являлся обучающимся, – в случае смерти лица в возрасте от 18 до 23 лет
	бесплатно
	1 рабочий день со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	единовременно

	2.37. Выдача справки о месте захоронения родственников
	Государственное унитарное производственное предприятие "Березовское ЖКХ" 
Жукович Наталья Аркадьевна - начальник, тел.: +375 1643 2 41 77, отдел: участок ритуальных услуг, адрес: 225209, Брестская область, г. Береза, ул. Ленина, д. 85, каб.:, график приёма: понедельник-пятница: 8.00-18.00, суббота: 8.00-13.00, 14.00-17.00

В отсутствие основного исполнителя:

Каштелян Валентина Ивановна - продавец, тел.: +375 1643 2 41 77, отдел: участок ритуальных услуг, адрес: 225209, Брестская область, г. Береза, ул. Ленина, д. 85, каб.:, график приёма: понедельник-пятница: 8.00-18.00, суббота: 8.00-13.00, 14.00-17.00


	· заявление
	бесплатно
	5 дней со дня подачи заявления
	бессрочно

	2.371. Предоставление участков для захоронения
	Государственное унитарное производственное предприятие "Березовское ЖКХ" 
Шерко Ирина Ивановна - мастер благоустройства отделения "Белоозерск", тел.: +375 1643 9 47 72,отдел: ГУПП "Березовское ЖКХ",адрес: 225209, Брестская область, г. Белоозерск, ул. Строителей, д. 9, каб.:,график приёма: понедельник-пятница: 8.00-13.00, 14.00-17.00

Жукович Наталья Аркадьевна - начальник, тел.: +375 1643 2 41 77,отдел: участок ритуальных услуг,адрес: 225209, Брестская область, г. Береза, ул. Ленина, д. 85, каб.:,график приёма: понедельник-пятница: 8.00-18.00, суббота: 8.00-13.00, 14.00-17.00

В отсутствие основного исполнителя:

Пашко Татьяна Ивановна - мастер благоустройства отделения "Белоозерск", тел.: +375 1643 9 47 72,отдел: ГУПП "Березовское ЖКХ",адрес: 225209, Брестская область, г. Белоозерск, ул. Строителей, д. 9, каб.:, 

график приёма: понедельник-пятница: 8.00-13.00, 14.00-17.00

Каштелян Валентина Ивановна - продавец, тел.: +375 1643 2 41 77, отдел: участок ритуальных услуг, адрес: 225209, Брестская область, г. Береза, ул. Ленина, д. 85, каб.:, график приёма: понедельник-пятница: 8.00-18.00, суббота: 8.00-13.00, 14.00-17.00


	· заявление лица, взявшего на себя организацию погребения умершего (погибшего)

· свидетельство о смерти или врачебное свидетельство о смерти (мертворождении)
	· бесплатно – в случае, предусмотренном частью второй статьи 35 Закона Республики Беларусь от 12 ноября 2001 года «О погребении и похоронном деле»

· за плату в размерах, определенных местными исполнительными и распорядительными органами базового территориального уровня, – в случае, предусмотренном частью шестой статьи 35 Закона Республики Беларусь «О погребении и похоронном деле»
	1 день со дня подачи заявления
	бессрочно

	2.372. Резервирование участков для захоронения
	Государственное унитарное производственное предприятие "Березовское ЖКХ" 
Шерко Ирина Ивановна - мастер благоустройства отделения "Белоозерск", тел.: +375 1643 9 47 72,отдел: ГУПП "Березовское ЖКХ", адрес: 225209, Брестская область, г. Белоозерск, ул. Строителей, д. 9, каб.:, график приёма: понедельник-пятница: 8.00-13.00, 14.00-17.00

Жукович Наталья Аркадьевна - начальник, тел.: +375 1643 2 41 77, отдел: участок ритуальных услуг, адрес: 225209, Брестская область, г. Береза, ул. Ленина, д. 85, каб.:, график приёма: понедельник-пятница: 8.00-18.00, суббота: 8.00-13.00, 14.00-17.00

В отсутствие основного исполнителя:

Пашко Татьяна Ивановна - мастер благоустройства отделения "Белоозерск", тел.: +375 1643 9 47 72, отдел: ГУПП "Березовское ЖКХ", адрес: 225209, Брестская область, г. Белоозерск, ул. Строителей, д. 9, каб.:,график приёма: понедельник-пятница: 8.00-13.00, 14.00-17.00

Каштелян Валентина Ивановна - продавец, тел.: +375 1643 2 41 77, отдел: участок ритуальных услуг, адрес: 225209, Брестская область, г. Береза, ул. Ленина, д. 85, каб.:, график приёма: понедельник-пятница: 8.00-18.00, суббота: 8.00-13.00, 14.00-17.00
	· заявление лица, являющегося законным представителем умершего (погибшего) либо супругом (супругой) или одним из близких родственников, свойственников умершего (погибшего)
	за плату в размерах, определенных местными исполнительными и распорядительными органами базового территориального уровня
	1 день со дня подачи заявления
	бессрочно 

	10.9. Выдача технических условий на подключение к тепловым сетям энергоснабжающей организации одноквартирного, блокированного жилого дома, находящегося в эксплуатации
	Государственное унитарное производственное предприятие "Березовское ЖКХ" 
Литвинец Мария Федосьевна - ведущий инженер , тел.: +375 1643 2 23 22,отдел: производственно-технический отдел, адрес: 225209, Брестская область, г. Береза, ул. Ольшевского, д. 27а, каб.: 106,график приёма: понедельник-пятница: 8.00-13.00, 14.00-17.00

В отсутствие основного исполнителя:

Залевская Вера Филипповна - начальник , тел.: +375 1643 2 23 22, отдел: производственно-технический отдел, адрес: 225209, Брестская область, г. Береза, ул. Ольшевского, д. 27а, каб.: 302, график приёма: понедельник-пятница: 8.00-13.00, 14.00-17.00
	· заявление

· паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	10 дней со дня подачи заявления
	2 года

	10.10. Оформление заключения о готовности к эксплуатации системы теплоснабжения одноквартирного, блокированного жилого дома, находящегося в эксплуатации, по результатам приемки выполненных работ
	Государственное унитарное производственное предприятие "Березовское ЖКХ" 
Литвинец Максим Сергеевич - начальник цеха , тел.: +375 1643 2 57 86, отдел: цех "Котельное хозяйство", адрес: 225209, Брестская область, г. Береза, ул. Ольшевского, д. 27а, каб.: 208, график приёма: понедельник-пятница: 8.00-13.00, 14.00-17.00

В отсутствие основного исполнителя:

Драбович Алексей Анатольевич - заместитель начальника цеха, тел.: +375 1643 2 57 86, отдел: цех "Котельное хозяйство", адрес: 225209, Брестская область, г. Береза, ул. Ольшевского, д. 27а, каб.: 208, график приёма: понедельник-пятница: 8.00-13.00, 14.00-17.00
	· заявление

· паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

· исполнительно-техническая документация
	бесплатно
	10 дней со дня подачи заявления
	бессрочно

	10.11. Выдача технических условий на установку средства расчетного учета и (или) системы автоматического регулирования тепловой энергии
	Государственное унитарное производственное предприятие "Березовское ЖКХ" 
Литвинец Мария Федосьевна - ведущий инженер , тел.: +375 1643 2 23 22, отдел: производственно-технический отдел, адрес: 225209, Брестская область, г. Береза, ул. Ольшевского, д. 27а, каб.: 106, график приёма: понедельник-пятница: 8.00-13.00, 14.00-17.00

В отсутствие основного исполнителя:

Залевская Вера Филипповна - начальник , тел.: +375 1643 2 23 22, отдел: производственно-технический отдел, адрес: 225209, Брестская область, г. Береза, ул. Ольшевского, д. 27а, каб.: 302, график приёма: понедельник-пятница: 8.00-13.00, 14.00-17.00
	· заявление

· паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	10 дней со дня подачи заявления
	2 года

	10.12. Выдача технических условий на присоединение к системам водоснабжения и (или) водоотведения одноквартирного, блокированного жилого дома, находящегося в эксплуатации
	Государственное унитарное производственное предприятие "Березовское ЖКХ" 
Пилипчук Наталья Сергеевна - инженер отделения "Белоозерск", тел.: +375643 2 08 26, отдел: ГУПП "Березовское ЖКХ",адрес: 225209, Брестская область, г. Белоозерск, ул. Строителей, д. 9, каб.:, график приёма: понедельник-пятница: 8.00-13.00, 14.00-17.00

Козека Ирина Викторовна - инженер , тел.: +375 1643 2 23 22, отдел: производственно-технического отдела, адрес: 225209, Брестская область, г. Береза, ул. Ольшевского, д. 27а, каб.: 106, график приёма: понедельник-пятница: 8.00-13.00, 14.00-17.00

В отсутствие основного исполнителя:

Евдокимова Инна Геннадьевна - инженер отделения "Белоозерск", тел.: +375 1643 2 08 26, отдел: ГУПП "Березовское ЖКХ",адрес: 225209, Брестская область, г. Белоозерск, ул. Строителей, 9, каб.:, график приёма: понедельник-пятница: 8.00-13.00, 14.00-17.00

Залевская Вера Филипповна - начальник , тел.: +375 1643 2 23 22, отдел: производственно-технический отдел, адрес: 225209, Брестская область, г. Береза, ул. Ольшевского, д. 27а, каб.: 302, график приёма: понедельник-пятница: 8.00-13.00, 14.00-17.00
	· заявление

· паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	7 дней со дня подачи заявления
	2 года

	10.13. Оформление акта-разрешения о пуске в эксплуатацию присоединения к системам водоснабжения и (или) водоотведения одноквартирного, блокированного жилого дома, находящегося в эксплуатации, по результатам приемки выполненных работ
	Государственное унитарное производственное предприятие "Березовское ЖКХ" 
Козека Ирина Викторовна - инженер , тел.: +375 1643 2 23 22,отдел: производственно-технического отдела,адрес: 225209, Брестская область, г. Береза, ул. Ольшевского, д. 27а, каб.: 106, график приёма: понедельник-пятница: 8.00-13.00, 14.00-17.00

В отсутствие основного исполнителя:

Залевская Вера Филипповна - начальник , тел.: +375 1643 2 23 22, отдел: производственно-технический отдел, адрес: 225209, Брестская область, г. Береза, ул. Ольшевского, д. 27а, каб.: 302, график приёма: понедельник-пятница: 8.00-13.00, 14.00-17.00
	· заявление

· паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

· исполнительно-техническая документация
	бесплатно
	10 дней со дня подачи заявления
	бессрочно

	1.3.11. Выдача справки о том, что в установленный законодательством для принятия наследства срок наследник пользовался наследственным имуществом, принял меры к его сохранению, обрабатывал земельный участок, производил текущий ремонт и т.д.
	Государственное унитарное производственное предприятие "Березовское ЖКХ" 
Барнюк Наталья Николаевна, Юдчиц Елена Владимировна - специалисты по работе с населением, тел.: +375 1643 4 45 30, +375 1643 2 20 10, отдел: цех жилищного фонда, 

адрес: 225209, Брестская область, г. Береза, ул. Ольшевского, 27а, каб.: корпус 3, график приёма: понедельник-пятница: 8.00-13.00, 14.00-17.00

В отсутствие основного исполнителя:

Палто Елена Васильевна - начальник участка, тел.: +375 1643 4 45 30, отдел: цех жилищного фонда, адрес: 225209, Брестская область, г. Береза, ул. Ольшевского, д. 27а, каб.: корпус 3, график приёма: понедельник-пятница: 8.00-13.00, 14.00-17.00
	· заявление

· паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

· свидетельство о смерти наследодателя
	бесплатно
	5 дней со дня подачи заявления
	бессрочно

	1.3.2. Выдача справки о занимаемом в данном населенном пункте жилом помещении и составе семьи
	Государственное унитарное производственное предприятие "Березовское ЖКХ" 
Слесарчик Жанна Николаевна - старший паспортист, тел.: +375 1643 2 50 41,отдел: ГУПП "Березовское ЖКХ", адрес: 225209, Брестская область, г. Береза, ул. Ольшевского, д. 27а, каб.: 104, график приёма: понедельник-пятница: 8.00-13.00, 14.00-20.00, суббота: 9.00-17.00

В отсутствие основного исполнителя:

Павлович Виолетта Ивановна - паспортист, тел.: +375 1643 2 50 41, отдел: ГУПП "Березовское ЖКХ",адрес: 225209, Брестская область, г. Береза, ул. Ольшевского, д. 27а, каб.: 104, график приёма: понедельник-пятница: 8.00-13.00, 14.00-20.00, суббота:9.00-17.00
	· паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

· технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение, – в случае проживания гражданина в одноквартирном, блокированном жилом доме
	бесплатно
	в день обращения
	6 месяцев

	1.3.3. Выдача справки о месте жительства и составе семьи
	Государственное унитарное производственное предприятие "Березовское ЖКХ" 
Слесарчик Жанна Николаевна - старший паспортист, тел.: +375 1643 2 50 41, отдел: ГУПП "Березовское ЖКХ", адрес: 225209, Брестская область, г. Береза, ул. Ольшевского, д. 27а, каб.: 104, график приёма: понедельник-пятница: 8.00-13.00, 14.00-20.00, суббота: 9.00-17.00

В отсутствие основного исполнителя:

Павлович Виолетта Ивановна - паспортист, тел.: +375 1643 2 50 41, отдел: ГУПП "Березовское ЖКХ", адрес: 225209, Брестская область, г. Береза, ул. Ольшевского, д. 27а, каб.: 104, график приёма: понедельник-пятница: 8.00-13.00, 14.00-20.00, суббота:9.00-17.00
	· паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

· технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение, – в случае проживания гражданина в одноквартирном, блокированном жилом доме
	бесплатно
	в день обращения
	6 месяцев

	1.3.4. Выдача справки о месте жительства
	Государственное унитарное производственное предприятие "Березовское ЖКХ" 
Барнюк Наталья Николаевна, Юдчиц Елена Владимировна - специалисты по работе с населением, тел.: +375 1643 4 45 30, +375 1643 2 20 10, отдел: цех жилищного фонда, 

адрес: 225209, Брестская область, г. Береза, ул. Ольшевского, 27а, каб.: корпус 3, график приёма: понедельник-пятница: 8.00-13.00, 14.00-17.00

В отсутствие основного исполнителя:

Палто Елена Васильевна - начальник участка, тел.: +375 1643 4 45 30, отдел: цех жилищного фонда, адрес: 225209, Брестская область, г. Береза, ул. Ольшевского, д. 27а, каб.: корпус 3, график приёма: понедельник-пятница: 8.00-13.00, 14.00-17.00
	· паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	в день обращения
	6 месяцев

	1.3.5. Выдача справки о последнем месте жительства наследодателя и составе его семьи на день смерти
	Государственное унитарное производственное предприятие "Березовское ЖКХ" Слесарчик Жанна Николаевна - старший паспортист, тел.: +375 1643 2 50 41, отдел: ГУПП "Березовское ЖКХ", адрес: 225209, Брестская область, г. Береза, ул.Ольшевского, д. 27а, каб.: 104,график приёма: понедельник-пятница: 8.00-13.00, 14.00-20.00, суббота: 9.00-17.00

В отсутствие основного исполнителя:

Павлович Виолетта Ивановна - паспортист, тел.: +375 1643 2 50 41,отдел: ГУПП "Березовское ЖКХ", адрес: 225209, Брестская область, г. Береза, ул. Ольшевского, д. 27а, каб.: 104,  график приёма: понедельник-пятница: 8.00-13.00, 14.00-20.00, суббота:9.00-17.00
	· паспорт или иной документ, удостоверяющий личность наследника
	бесплатно
	в день обращения
	бессрочно

	11.1.1. Выдача паспорта гражданину Республики Беларусь, проживающему в Республике Беларусь, в связи с достижением 14-летнего возраста
	Государственное унитарное производственное предприятие "Березовское ЖКХ" Слесарчик Жанна Николаевна - старший паспортист, тел.: +375 1643 2 50 41, отдел: ГУПП "Березовское ЖКХ",   адрес: 225209, Брестская область, г. Береза, ул.Ольшевского, д. 27а, каб.: 104, график приёма: понедельник-пятница: 8.00-13.00, 14.00-20.00, суббота: 9.00-17.00

В отсутствие основного исполнителя:

Павлович Виолетта Ивановна - паспортист, тел.: +375 1643 2 50 41, отдел: ГУПП "Березовское ЖКХ",  адрес: 225209, Брестская область, г. Береза, ул. Ольшевского, д. 27а, каб.: 104, график приёма: понедельник-пятница: 8.00-13.00, 14.00-20.00,суббота:9.00-17.00
	· заявление

· свидетельство о рождении заявителя

· 4 цветные фотографии заявителя, соответствующие его возрасту, размером 40 х 50 мм (одним листом)

· документы, необходимые для регистрации по месту жительства, указанные в пункте 13.1 настоящего перечня

· документ, подтверждающий внесение платы
	бесплатно - для граждан Республики Беларусь, находящихся на полном государственном обеспечении

1 базовая величина - для иных граждан Республики Беларусь

1 базовая величина - дополнительно за выдачу паспорта в ускоренном порядке

2 базовые величины - дополнительно за выдачу па
	1 месяц со дня подачи заявления

15 дней со дня подачи заявления - в случае выдачи паспорта в ускоренном порядке

7 дней со дня подачи заявления - в случае выдачи паспорта в срочном порядке в подразделениях по гражданству и миграции, расположенных в г. Минске и областных центрах
	10 лет

	11.1.4. Выдача паспорта гражданину Республики Беларусь, проживающему в Республике Беларусь, не достигшему 14-летнего возраста, впервые
	Государственное унитарное производственное предприятие "Березовское ЖКХ" Слесарчик Жанна Николаевна - старший паспортист, тел.: +375 1643 2 50 41, отдел: ГУПП "Березовское ЖКХ", адрес: 225209, Брестская область, г. Береза, ул. Ольшевского, д. 27а, каб.: 104, график приёма: понедельник-пятница: 8.00-13.00, 14.00-20.00, суббота: 9.00-17.00

В отсутствие основного исполнителя:

Павлович Виолетта Ивановна - паспортист, тел.: +375 1643 2 50 41, отдел: ГУПП "Березовское ЖКХ", адрес: 225209, Брестская область, г. Береза, ул. Ольшевского, д. 27а, каб.: 104, график приёма: понедельник-пятница: 8.00-13.00, 14.00-20.00, суббота:9.00-17.00
	· законный представитель несовершеннолетнего гражданина Республики Беларусь представляет:

· заявление

· свидетельство о рождении несовершеннолетнего

· паспорт или иной документ, удостоверяющий личность законного представителя несовершеннолетнего

· 4 цветные фотографии несовершеннолетнего, соответствующие его возрасту, размером 40 х 50 мм (одним листом)

· письменное ходатайство организации, имеющей право осуществлять за счет иностранной безвозмездной помощи деятельность, связанную с оздоровлением детей за рубежом, - для несовершеннолетних из состава общих и специальных организованных групп детей, выезжающих на оздоровление за рубеж, в случае выдачи им паспорта в первоочередном порядке

· копию решения комиссии по направлению граждан Республики Беларусь за пределы республики для получения медицинской помощи при Министерстве здравоохранения о направлении несовершеннолетнего за пределы республики для получения медицинской помощи - для несовершеннолетних, направляемых за пределы республики для получения медицинской помощи, в случае выдачи им паспорта в первоочередном порядке

· документы, необходимые для регистрации по месту жительства, указанные в пункте 13.1 настоящего перечня

· документ, подтверждающий внесение платы
	бесплатно

1 базовая величина - за выдачу паспорта в ускоренном порядке

2 базовые величины - дополнительно за выдачу паспорта в срочном порядке в подразделениях по гражданству и миграции, расположенных в г. Минске и областных центрах
	7 дней со дня подачи заявления - для несовершеннолетних из состава общих и специальных организованных групп детей, выезжающих на оздоровление за рубеж, а также несовершеннолетних, направляемых за пределы республики для получения медицинской помощи

1 месяц со дня подачи заявления - для иных несовершеннолетних

15 дней со дня подачи заявления - в случае выдачи паспорта в ускоренном порядке

7 дней со дня подачи заявления - в случае выдачи паспорта в срочном порядке в подразделениях по гражданству и миграции, расположенных в г. Минске и областных центрах
	5 лет - для граждан Республики Беларусь, не достигших 13-летнего возраста, но не свыше достижения 14-летнего возраста

10 лет - для граждан Республики Беларусь, достигших 13-летнего возраста

	11.2.1. Обмен паспорта гражданину Республики Беларусь, проживающему в Республике Беларусь, достигшему 14-летнего возраста, в случае истечения срока его действия, израсходования листов, предназначенных для отметок, непригодности для использования, изменения половой принадлежности
	Государственное унитарное производственное предприятие "Березовское ЖКХ" Слесарчик Жанна Николаевна - старший паспортист, тел.: +375 1643 2 50 41, отдел: ГУПП "Березовское ЖКХ", адрес: 225209, Брестская область, г. Береза, ул. Ольшевского, д. 27а, каб.: 104, график приёма: понедельник-пятница: 8.00-13.00, 14.00-20.00, суббота: 9.00-17.00

В отсутствие основного исполнителя:

Павлович Виолетта Ивановна - паспортист, тел.: +375 1643 2 50 41, отдел: ГУПП "Березовское ЖКХ", адрес: 225209, Брестская область, г. Береза, ул. Ольшевского, д. 27а, каб.: 104, график приёма: понедельник-пятница: 8.00-13.00, 14.00-20.00, суббота:9.00-17.00
	· 
	
	
	

	11.2.2. Обмен паспорта гражданину Республики Беларусь, проживающему в Республике Беларусь, достигшему 14-летнего возраста, в случае изменения (перемены) фамилии, собственного имени, отчества, установления неточностей в данных или отметках в паспорте
	Государственное унитарное производственное предприятие "Березовское ЖКХ" Слесарчик Жанна Николаевна - старший паспортист, тел.: +375 1643 2 50 41, отдел: ГУПП "Березовское ЖКХ", адрес: 225209, Брестская область, г. Береза, ул.Ольшевского, д. 27а, каб.: 104, график приёма: понедельник-пятница: 8.00-13.00, 14.00-20.00, суббота: 9.00-17.00

В отсутствие основного исполнителя:

Павлович Виолетта Ивановна - паспортист, тел.: +375 1643 2 50 41, отдел: ГУПП "Березовское ЖКХ", адрес: 225209, Брестская область, г. Береза, ул. Ольшевского, д. 27а, каб.: 104, график приёма: понедельник-пятница: 8.00-13.00, 14.00-20.00, суббота:9.00-17.00
	· заявление

· паспорт, подлежащий обмену

· 4 цветные фотографии заявителя, соответствующие его возрасту, размером 40 х 50 мм (одним листом)

· свидетельство о рождении ребенка заявителя - в случае, если заявитель имеет ребенка, не достигшего 18-летнего возраста

· свидетельство о рождении заявителя

· свидетельство о заключении брака - в случае, если заявитель состоит в браке

· свидетельство о расторжении брака либо копия решения суда о расторжении брака - в случае расторжения заявителем брака

· свидетельство о перемене имени - в случае перемены заявителем фамилии, собственного имени, отчества

· документ, подтверждающий внесение платы
	бесплатно - для граждан Республики Беларусь, находящихся на полном государственном обеспечении

1 базовая величина - для иных граждан Республики Беларусь

1 базовая величина - дополнительно за обмен паспорта в ускоренном порядке

2 базовые величины - дополнительно за выдачу паспорта в срочном порядке в подразделениях по гражданству и миграции, расположенных в г. Минске и областных центрах

100 евро - при обращении в загранучреждение
	1 месяц со дня подачи заявления

15 дней со дня подачи заявления - в случае обмена паспорта в ускоренном порядке

7 дней со дня подачи заявления - в случае выдачи паспорта в срочном порядке в подразделениях по гражданству и миграции, расположенных в г. Минске и областных центрах

3 месяца со дня подачи заявления - при обращении в загранучреждение
	10 лет - для граждан Республики Беларусь, не достигших 64-летнего возраста

до достижения 100-, 125-летнего возраста - для граждан Республики Беларусь, достигших соответственно 64-, 99-летнего возраста

	11.2.5. Обмен паспорта гражданину Республики Беларусь, проживающему в Республике Беларусь, не достигшему 14-летнего возраста (за исключением случая переезда гражданина Республики Беларусь, ранее постоянно проживавшего за пределами Республики Беларусь, на постоянное жительство в Республику Беларусь)
	Государственное унитарное производственное предприятие "Березовское ЖКХ" Слесарчик Жанна Николаевна - старший паспортист, тел.: +375 1643 2 50 41, отдел: ГУПП "Березовское ЖКХ", адрес: 225209, Брестская область, г. Береза, ул. Ольшевского, д. 27а, каб.: 104, график приёма: понедельник-пятница: 8.00-13.00, 14.00-20.00, суббота: 9.00-17.00

В отсутствие основного исполнителя:

Павлович Виолетта Ивановна - паспортист, тел.: +375 1643 2 50 41, отдел: ГУПП "Березовское ЖКХ", адрес: 225209, Брестская область, г. Береза, ул. Ольшевского, д. 27а, каб.: 104, график приёма: понедельник-пятница: 8.00-13.00, 14.00-20.00, суббота:9.00-17.00
	· законный представитель несовершеннолетнего гражданина Республики Беларусь представляет:

· заявление

· паспорт, подлежащий обмену

· паспорт или иной документ, удостоверяющий личность законного представителя несовершеннолетнего

· 4 цветные фотографии несовершеннолетнего, соответствующие его возрасту, размером 40 х 50 мм (одним листом)

· письменное ходатайство организации, имеющей право осуществлять за счет иностранной безвозмездной помощи деятельность, связанную с оздоровлением детей за рубежом, - для несовершеннолетних из состава общих и специальных организованных групп детей, выезжающих на оздоровление за рубеж, в случае обмена паспорта в первоочередном порядке

· копию решения комиссии по направлению граждан Республики Беларусь за пределы республики для получения медицинской помощи при Министерстве здравоохранения о направлении несовершеннолетнего за пределы республики для получения медицинской помощи - для несовершеннолетних, направляемых за пределы республики для получения медицинской помощи, в случае выдачи им паспорта в первоочередном порядке

· документ, подтверждающий внесение платы
	бесплатно

1 базовая величина - за обмен паспорта в ускоренном порядке

2 базовые величины - дополнительно за выдачу паспорта в срочном порядке в подразделениях по гражданству и миграции, расположенных в г. Минске и областных центрах
	7 дней со дня подачи заявления - для несовершеннолетних из состава общих и специальных организованных групп детей, выезжающих на оздоровление за рубеж, а также для несовершеннолетних, направляемых за пределы республики для получения медицинской помощи

1 месяц со дня подачи заявления - для иных несовершеннолетних

15 дней со дня подачи заявления - в случае обмена паспорта в ускоренном порядке

7 дней со дня подачи заявления - в случае выдачи паспорта в срочном порядке в подразделениях по гражданству и миграции, расположенных в г. Минске и областных центрах

3 месяца со дня подачи заявления - при обращении в загранучреждение
	5 лет - для граждан Республики Беларусь, не достигших 13-летнего возраста, но не свыше достижения 14-летнего возраста

10 лет - для граждан Республики Беларусь, достигших 13-летнего возраста

	13.1. Регистрация по месту жительства граждан Республики Беларусь, иностранных граждан и лиц без гражданства, постоянно проживающих в Республике Беларусь
	Государственное унитарное производственное предприятие "Березовское ЖКХ" Слесарчик Жанна Николаевна - старший паспортист, тел.: +375 1643 2 50 41, отдел: ГУПП "Березовское ЖКХ", адрес: 225209, Брестская область, г. Береза, ул.Ольшевского, д. 27а, каб.: 104, график приёма: понедельник-пятница: 8.00-13.00, 14.00-20.00, суббота: 9.00-17.00

В отсутствие основного исполнителя:

Павлович Виолетта Ивановна - паспортист, тел.: +375 1643 2 50 41,отдел: ГУПП "Березовское ЖКХ", адрес: 225209, Брестская область, г. Береза, ул. Ольшевского, д. 27а, каб.: 104,график приёма: понедельник-пятница: 8.00-13.00, 14.00-20.00, суббота:9.00-17.00
	· заявление

· паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

· свидетельство о рождении – для лиц, не достигших 14-летнего возраста и не имеющих паспортов и иных документов, удостоверяющих личность

· документ, являющийся основанием для регистрации по месту жительства

· военный билет или временное удостоверение (удостоверение призывника) с отметкой о постановке на воинский учет по новому месту жительства – для военнообязанных (призывников)

· свидетельство о смерти (для иностранных граждан и лиц без гражданства, которым предоставлены статус беженца либо убежище в Республике Беларусь, – при его наличии), либо его копия, засвидетельствованная нотариально, либо справка органа загса, содержащая сведения из записи акта о смерти (в случае смерти одного из законных представителей), либо копия решения суда о лишении родительских прав, об отмене усыновления, о признании гражданина недееспособным, безвестно отсутствующим или об объявлении гражданина умершим, либо справка органа загса, содержащая сведения из записи акта о рождении, если запись о родителях ребенка произведена в соответствии со статьей 55 Кодекса Республики Беларусь о браке и семье, либо копия постановления (определения) суда, органа уголовного преследования об объявлении розыска гражданина – для несовершеннолетних, которые имеют одного законного представителя

· письменное согласие одного из законных представителей несовершеннолетнего на его регистрацию по месту жительства другого законного представителя, удостоверенное в установленном порядке, либо копия (выписка из) решения суда, Соглашения о детях, определяющих, с кем из законных представителей будет проживать несовершеннолетний, – для регистрации несовершеннолетнего по месту жительства одного из его законных представителей в случае, если законные представители зарегистрированы не по одному месту жительства, за исключением случаев, когда законный представитель несовершеннолетнего не зарегистрирован по месту жительства на территории Республики Беларусь либо является иностранным гражданином или лицом без гражданства, постоянно не проживающим в Республике Беларусь

· письменное согласие законных представителей несовершеннолетнего на его регистрацию не по месту их жительства, удостоверенное в установленном порядке, – для регистрации несовершеннолетнего в возрасте от 14 до 18 лет не по месту жительства его законных представителей, за исключением случаев, когда законный представитель несовершеннолетнего не зарегистрирован по месту жительства на территории Республики Беларусь либо является иностранным гражданином или лицом без гражданства, постоянно не проживающим в Республике Беларусь

· документ, подтверждающий внесение платы
	бесплатно – для несовершеннолетних, престарелых граждан и инвалидов, проживающих в государственных стационарных организациях социального обслуживания

0,5 базовой величины – для других лиц
	3 рабочих дня со дня подачи заявления
	бессрочно

	13.2. Регистрация по месту пребывания граждан Республики Беларусь, иностранных граждан и лиц без гражданства, постоянно проживающих в Республике Беларусь
	Государственное унитарное производственное предприятие "Березовское ЖКХ" Слесарчик Жанна Николаевна - старший паспортист, тел.: +375 1643 2 50 41, отдел: ГУПП "Березовское ЖКХ", адрес: 225209, Брестская область, г. Береза, ул. Ольшевского, д. 27а, каб.: 104, график приёма: понедельник-пятница: 8.00-13.00, 14.00-20.00, суббота: 9.00-17.00

В отсутствие основного исполнителя:

Павлович Виолетта Ивановна - паспортист, тел.: +375 1643 2 50 41, отдел: ГУПП "Березовское ЖКХ", адрес: 225209, Брестская область, г. Береза, ул. Ольшевского, д. 27а, каб.: 104, график приёма: понедельник-пятница: 8.00-13.00, 14.00-20.00, суббота:9.00-17.00
	· заявление

· паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

· свидетельство о рождении - для лиц, не достигших 14-летнего возраста и не имеющих паспортов и иных документов, удостоверяющих личность

· документ, являющийся основанием для регистрации по месту пребывания

· свидетельство о смерти (для иностранных граждан и лиц без гражданства, которым предоставлены статус беженца либо убежище в Республике Беларусь, - при его наличии), либо его копия, засвидетельствованная нотариально, либо справка органа загса, содержащая сведения из записи акта о смерти (в случае смерти одного из законных представителей), либо копия решения суда о лишении родительских прав, об отмене усыновления, о признании гражданина недееспособным, безвестно отсутствующим или об объявлении гражданина умершим, либо справка органа загса, содержащая сведения из записи акта о рождении, если запись о родителях ребенка произведена в соответствии со статьей 55 Кодекса Республики Беларусь о браке и семье, либо копия постановления (определения) суда, органа уголовного преследования об объявлении розыска гражданина - для регистрации несовершеннолетнего в возрасте от 14 до 18 лет, имеющего одного законного представителя, не по месту жительства либо не по месту пребывания этого законного представителя

· письменное согласие законных представителей несовершеннолетнего на его регистрацию не по месту их жительства либо не по месту пребывания, удостоверенное в установленном порядке, - для регистрации несовершеннолетнего в возрасте от 14 до 18 лет не по месту жительства либо не по месту пребывания его законных представителей, за исключением несовершеннолетних, прибывших из другого населенного пункта для получения образования в дневной форме получения образования, а также случаев, когда законный представитель несовершеннолетнего не зарегистрирован по месту жительства на территории Республики Беларусь либо является иностранным гражданином или лицом без гражданства, постоянно не проживающим в Республике Беларусь

· документ, подтверждающий внесение платы
	бесплатно – за регистрацию в помещениях для временного проживания, а также для несовершеннолетних, престарелых граждан и инвалидов, проживающих в государственных стационарных организациях социального обслуживания, для граждан, проходящих военную службу по контракту, призыву, службу в резерве либо находящихся на военных или специальных сборах, проходящих альтернативную службу

0,5 базовой величины – для других лиц и в иных случаях
	3 рабочих дня со дня подачи заявления
	на срок обучения – для граждан, прибывших из другого населенного пункта для получения образования в дневной форме получения образования

на период пребывания по месту прохождения военной службы – для граждан, проходящих военную службу по контракту (офицеров, проходящих военную службу по призыву), и членов их семей

на период прохождения военной службы (нахождения на сборах) – для граждан, проходящих срочную военную службу, службу в резерве, находящихся на военных или специальных сборах

на период прохождения альтернативной службы – для граждан, проходящих альтернативную службу

до 6 месяцев – для граждан Республики Беларусь, постоянно проживающих за пределами Республики Беларусь

до 1 года – для других лиц

	16.6. Выдача разрешения на удаление объектов растительного мира в населенных пунктах
	Государственное унитарное производственное предприятие "Березовское ЖКХ" Коршун Сергей Николаевич - инженер, тел.: +3751643 2 23 22, отдел: производственно-технический отдел,адрес: 225209, Брестская область, г. Береза, ул. Ольшевского, д. 27а, каб.: 302, график приёма: понедельник-пятница: 8.00-13.00, 14.00-17.00

В отсутствие основного исполнителя:

Залевская Вера Филипповна - начальник , тел.: +375 1643 2 23 22, отдел: производственно-технический отдел, адрес: 225209, Брестская область, г. Береза, ул. Ольшевского, д. 27а, каб.: 302, график приёма: понедельник-пятница: 8.00-13.00, 14.00-17.00
	· заявление
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	1 год

	17.7. Выдача регистрационного удостоверения и жетона на собак, кошек
	Государственное унитарное производственное предприятие "Березовское ЖКХ" Барнюк Наталья Николаевна, Юдчиц Елена Владимировна - специалисты по работе с населением, тел.: +375 1643 4 45 30, +375 1643 2 20 10, отдел: цех жилищного фонда, 

адрес: 225209, Брестская область, г. Береза, ул. Ольшевского, 27а, каб.: корпус 3, 

график приёма: понедельник-пятница: 8.00-13.00, 14.00-17.00

В отсутствие основного исполнителя:

Палто Елена Васильевна - начальник участка, тел.: +375 1643 4 45 30, отдел: цех жилищного фонда, адрес: 225209, Брестская область, г. Береза, ул. Ольшевского, д. 27а, каб.: корпус 3, график приёма: понедельник-пятница: 8.00-13.00, 14.00-17.00
	· заявление

· паспорт или иной документ, удостоверяющий личность владельца собаки, кошки

· удостоверение (справка) о прохождении владельцем собаки обучения на курсах по разведению, содержанию и уходу за собаками – для регистрации собак потенциально опасных пород
	бесплатно
	в день подачи заявления
	бессрочно


